COMMENT CREER UNE PERIODE ?

Cliquez sur le bouton Administration Qg en haut a droite, puis sur Réglages du systéme > périodes.

La création de périodes vous permet de fermer les repas/prestations lorsqu’ils n’ont pas lieu.

Créer toutes les périodes de I’année :

1. Cliquez sur Périodes, puis sur | Ajouter les périodes scolaires ou les vacances |

2. Sélectionnez I'année scolaire, votre zone, le type de période :

» Vacances = fermeture des prestations pendant les vacances (ex : la cantine et la garderie)

» Périodes scolaires = fermeture des prestations pendant les périodes scolaires (ex : le CLSH)
3. Cochez les repas/prestations fermés ainsi que les établissements/classes.

Les périodes vont ainsi se créer pour toute I'année scolaire.

Créer une période de vacances ou de fermeture (ex : sortie scolaire, pont, gréve) :

1. Cliquez sur + Nouvelle Période.
2. Renseignez un libellé ainsi qu’une date de début et une date de fin, puis sélectionnez « Fermeture ».

3. Cochez ensuite les repas et prestations concernés par la fermeture ainsi que les classes, puis cliquez sur le bouton Valider.

Créer une ouverture exceptionnelle (ex : un mercredi exceptionnellement travaillé) :

Suivez la méme procédure que la création d'une période de fermeture, sauf que cette fois-ci, c’est « Ouverture Exceptionnelle » que

vous devez sélectionner.

Nouvelle période

Nom de la période P Libellé () | |

r Date de début (*):

Période concernée
l Date de Fin (*):

Type de période » © F Ouverture Exceptionnelle
Repas/Prestations (’):E Tous repas: Périscolaire:
| Cantine _| Garderie matin
Cantine hors délai _| Garderie soir
_| Golter
Transport: ALSH:
Bus matin ALSH mercredi
ALSH vacances
Repas / Prestations concernés TAP:
TAP Théatre
| TAP Judo
_| TAP Anglais
| TAP Eveil musical
_| TAP Origami
TAP Tennis
TAP Poterie
Etablissements (*): Ecole élémentaire: Ecole matemelle:
CP/CE1 Moyenne section
2 U CE1 Petite section
tlassesiconcernes CE2/CM1 Grande section
CM1
cm2
Valider J | Retour

(*) : Champs obiigatoires
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